青果教务网络管理系统成绩输录入、打印操作手册
1、 登录青果教务管理系统

1、 打开“山西大学教务处”页面，网址：http://jwc.sxu.edu.cn/ ；点击右下角教务网络管理系统；

[image: image1.png]o A & Y« tx £% ke
LBAF H5L |
Welcome To Academic Affairs Office Of Shanxi U il

S BN EFEhUTEATEE B AFLAMONE - (oeosie] ¢ rAme »
S LR XFRRE IR S RS R E T HOR . [2016-05-05)

S OB FSRERE AFHFRFRIRIAN [2016-04-20] =[S |55
S OB XTEREN BUELEATERUMASTESH. | Dosoen]
N (@MY XTF2015-2016- 2 RAE ST HCRSERA. . [2016-03-14]
in S C@M1 %F2015-2016-2FHIERSRRAF L (3R (2016-03-07]
Z ;g‘;iﬂ% 5 O ATRRSIBS SR TR oie s
P 5 O AT SASH TS TR TR . (001
. S OB X O R E RS TIRA o251 e
! S OB XTI RS A IRERAR (2015-12-29]
o ¥pER -
© HFEMH
o mERR
e
S 200 FERES T RIRE TR 2016-05-09]
bk jx@sxu. edu. on S AR T MR F BB TR (2015-05-05]
S HERBE MO FBRBRIRE T (2016-05-05] _
iR S —EEIoeFBRBF IS NRADRE 05-12-22] R
S HES XFRcFERESTRRAND o5 —
RESARER (BF) £l (o

FEszEsil V] 4] BERMEEBZ 5%

—RERERE—

A d
. *
«
1
kB A BARRMN

Copyright® 2002-2010 WEAFHF MGG
i 0351-7010258 f4H: 0351-7010238 Hiht: I EEARMGHIEE2S Bif: 030008
WEAFHES





2、 在打开的页面中，选择“用户登录”选项卡（下图中红色箭头所示），在出现的用户登录信息框中，选择“身份”为“教师教辅人员”，输入工号、密码（初始密码与工号一致）、验证码（大小写字母均可）后，点“登录”按钮即可成功登录“山西大学教务网络管理系统”，如下图所示。
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3、 登录后，系统主页面如下图所示，点击右上方的“注销”按钮即可退出系统。
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2、 学生成绩录入
1、 点击左侧主菜单列表中的“成绩录入”项；即可展开如下图所示菜单：
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2、 点击“设置课程-综合成绩构成”，即出现如下图所示菜单：根据学校的规定设置成绩综合构成。
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3、 点击“录入学生成绩”，即出现如下图所示菜单：选择“分课程按上课班级录入成绩”，在出现的窗口中学年学期选择框后，点“检索”按钮，即可出现如下图所示上课班级信息界面，此时即可查看到教师本学期应录入成绩的上课班级信息。
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1) 确定要录入成绩的课程(上课班级。

2) 单击该课程(上课班级栏后对应的“录入”按钮，弹出相应的“成绩录入”页面。
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3) 在相应成绩栏中逐个录入学生各项成绩即可，系统自动计算综合成绩。

4) 在录入部分或全部成绩后，单击“暂存成绩”按钮，即可暂存已录入的学生成绩。此时如发现已暂存的成绩有误，仍可进行修改。

5) 在录完所有学生成绩，经校对准确无误后，点击“提交成绩”按钮，即可将学生成绩正式上报，此后，已提交的学生成绩将不能修改。

注意事项：

1) 综合成绩包含平时、中考、末考和技能四项，每项成绩分数均采用百分制。综合成绩包括几项，各项所占百分比均由教学院长（系主任）会同教研室负责人、任课教师共同商定分配（原则上期末考试成绩所占比例不低于70%）；

2) 录入成绩时，可按行政班级顺序来录入成绩，暂存或提交成绩，方法是先选好窗口左上角的“行政班级”选择框内的行政班级，再录入成绩；

3) 若遇有学生缺考，缓考和舞弊等情况，请在成绩后的“备注”栏里准确地选定标识；

4) “暂存成绩”按钮的功能：将已经录入的学生成绩暂时保存。此时，已暂存的成绩仍可进行修改。“提交成绩”按钮的功能：将已录入的学生成绩正式上报，此后，学生成绩将不能再被修改。

5) 点“提交成绩”或“暂存成绩”按钮后，需等待系统出现正确的提示信息后，才说明操作成功。

3、 打印、查看成绩单

1、 单击菜单项“成绩录入(查看学生成绩”，即出现如下图所示菜单项
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2、 单击菜单项“分课程按行政班级查看成绩”，在出现的检索页面上，选择正确的学年学期信息后，点“检索”按钮，即可出现行政班级成绩单信息，如下图所示：
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3、 单击上图中某行政班级成绩单后的“原始成绩”列下的“查看”按钮，即可查看或打印具体的成绩单信息；

4、根据提示要求设置计算机，打印两份成绩单，签名后报送院系或公共课单位教学秘书。
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